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ZAPYTANIE OFERTOWE NA:

Ustuge ttumaczenia symultanicznego za posrednictwem platformy internetowej do
wideokonferenc;ji

I.  Okreslenie przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Ustuga ttumaczenia symultanicznego za posrednictwem platformy
internetowej do wideokonferencji w trakcie Trzeciego Forum Burmistrzow na Rzecz Sprawiedliwej
Transformacji w Bytomiu.

2. Wideokonferencja bedzie trwaé jeden dzien, w tym zaktada sie koniecznos¢ efektywnego (ciggtego)
ttumaczenia przez 5 godzin. Czas ten obejmuje réwniez przerwe na lunch. Wykonawca musi jednak w
cenie ofertowej uwzglednic czas pracy zespotu Wykonawcy, ewentualny nocleg oraz koszt i czas pracy
zwigzany z dojazdem, przygotowaniem do konferencji oraz ztozeniem sprzetu niezbednego do
realizacji zamdwienia.

Przedmiot zamdwienia obejmuje ttumaczenie z podanych w OPZ jezykdw na jezyk polski oraz z jezyka
polskiego na podane ponizej, a takze koordynacje i obstuge techniczng Trzeciego Forum Burmistrzéw
na Rzecz Sprawiedliwej Transformacji w Bytomiu oraz wspdtprace w przygotowaniu i obstuge
platformy do wideokonferencji ZOOM zapewnionej przez WWF Polska, wraz z zapewnieniem
streamingu wydarzenia w sieci i jego moderacje techniczna.

Szczegdtowy zakres zadan i obowigzkéw Wykonawcy jest okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego — Opis Przedmiotu Zamédwienia.

Wykonawca ma obowigzek zapewnic¢ sprzet hardware i software niezbedny do realizacji zaméwienia.
Zamawiajgcy zapewnia jedynie dostep do platformy internetowej ZOOM, ktéra bedzie podstawg dla
Swiadczenia ustugi. Po stronie Wykonawcy lezy takie dopasowanie sprzetu, aby zapewnic
nieprzerwane i efektywne swiadczenie ustugi.

Spotkanie jest elementem projektu pt. ,Regiony i gminy na rzecz sprawiedliwej transformacji”
finansowanego przez niemieckie Ministerstwo Srodowiska w ramach Europejskiej Inicjatywy na rzecz
Ochrony Klimatu (EUKI).

Szczegdtowe informacje dotyczace wydarzenia znajdujg sie na stronie internetowej WWF Polska:
https://www.wwf.pl/aktualnosci/forum-burmistrzow-gmin-weglowych



https://www.wwf.pl/aktualnosci/forum-burmistrzow-gmin-weglowych

Zamawiajgcy zaleca przeprowadzenie wizji lokalnej na miejscu realizacji zamdwienia oraz
skonsultowania z zespotem Zamawiajgcego rodzaju posiadanego sprzetu.

Kod CPV

64224000-2 Ustugi telekonferencyjne

79540000-1 Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i wsparcia

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Dopuszczalnos¢ czesci zamdwienia

Zamawiajgcy nie przewiduje dokonywania zamdwien uzupetniajgcych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na caty przedmiot zaméwienia. Nie

dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

Il. Termin wykonania zaméwienia.

Planowany termin wideokonferencji - 24.09.2020 r.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu

1.

2)

3)

4)

5)

O udzielenie zamodwienie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg
nastepujgce warunki:

Wykonawca posiada co najmniej 5 — letnie doswiadczenie w ttumaczeniu symultanicznym
konferencji;

Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
dziatalnosci jest kréotszy, w tym okresie, wykonat co najmniej dziesie¢ zadan polegajacych na
organizacji wideokonferencji wraz z zapewnieniem ustugi ttumaczenia symultanicznego w
trybie zdalnym oraz hybrydowym (w szczegdlnosci z wykorzystaniem platformy ZOON, funkcji
relay), z czego:

a) co najmniej 2 dotyczyty ttumaczen dla instytucji europejskich lub
miedzynarodowych oraz miedzynarodowych,
b) co najmniej 2 dotyczyty zagadnien z sektordw: energetyki, gdrnictwa, zmiany

klimatu, ekonomii, ekologii.
Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat na czas realizacji zamoéwienia odpowiednim
sprzetem do realizacji zadan wynikajgcych z umowy tj. co najmniej 8 budkami dla ttumaczy
oraz co najmniej jednym komputerem, z ktdrego uruchomiony bedzie gtdwny strumien
konferencyjny.
Skieruje do realizacji zamdéwienia minimum 16 ttumaczy (co najmniej dwdch ttumaczy z
kazdego jezyka) kazdy z ktorych posiada doswiadczenie:

a) Doswiadczenia w ttumaczeniu symultanicznym w trakcie przynajmniej 10
wideokonferencji, w tym réwniez na platformach cyfrowych, jak platforma Zoom
b) Co najmniej 3 ttumaczy posiada znajomos¢ zagadnienia Sprawiedliwej

Transformacji lub terminologii z nim zwigzanej;
Skieruje do realizacji zamdéwienia co najmniej 1 osobe - Koordynatora Technicznego
posiadajgcego:



a) Doswiadczenie w organizacji co najmniej jednej wideokonferencji z ttumaczami
symultanicznymi i zapewniania wszystkich funkcji umozliwiajacych udziat zaréwno
ttumaczy jak i gosci konferencji;

b) Znajomosc Platformy ZOOM i jej funkcjonalnosci;
c) Doswiadczenie w aktywnym moderowaniu technicznych aspektow konferencji;
d) Doswiadczenie w prowadzeniu streamingu z wydarzen on-line.

Warunek z pkt a-d musi spetnia¢ jedna osoba.

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Iub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim
stosunkéw prawnych.

3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotdéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia.

4. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu,
na ktérego zasoby Wykonawca sie powotuje nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéw podstawy
wykluczenia, zamawiajacy zgda, aby wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamodwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczng, niezbedng do
realizacji niniejszego zamédwienia, zgodnie z zapytaniem ofertowym.3) Wykonawca znajduje
sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajgcej prawidtowe wykonanie zamdwienia;

3) Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu i nie jest powigzany z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo;

4) Wykonawca nie nalezy do tej samej grupy kapitatowej co inny wykonawca, ktory ztozyt
odrebng oferte w niniejszym zapytaniu ofertowym; w przypadku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej wykonawca moze ztozy¢ wraz z oswiadczeniem dokumenty badz informacje
potwierdzajace, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w
postepowaniu.

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie
spetnia” na podstawie Formularza ofertowego oraz oswiadczenia ztozonego wraz z ofertg (wedtug
wzoru stanowigcego zatgczniki do niniejszego zapytania). Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc
sprawdzenia powyzszych informacji i zgdania od Wykonawcéw dowoddéw w powyzszym zakresie na
etapie oceny ofert. W przypadku nieprzediozenia takich dowoddéw lub niepotwierdzenia przez nie
warunkéw oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zadania wyjasnien lub uzupetnien, jezeli nie naruszy
to konkurencyjnosci.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektronicznej, na maszynie lub
komputerze, niescieralnym atramentem. Sktadajgc oferte, Wykonawca musi przedtozyé wszystkie
wymagane dokumenty wyszczegdlnione w zapytaniu ofertowym.

2) Oferta musi odpowiadaé na tresci niniejszego zapytania ofertowego.



3) Wszystkie sktadane dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu badz
kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

4) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe
podpisujgcy oferte.

5) Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

6) Oferta wraz z oswiadczeniami, musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do skfadania
os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wszelkie podpisy winny by¢ sporzadzone w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje osoby podpisujacej (czytelne imie i nazwisko, badz pieczatka imienna z
podpisem nieczytelnym). W przypadku sktadania podpisu przez petnomocnika dodatkowo nalezy
ztozy¢ dokument petnomocnictwa.

7) Podana w ofercie kwota musi by¢ wyrazona w ztotych polskich w kwocie brutto z uwzglednieniem
podatku VAT. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszego zapytania ofertowego.

8) Cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

V. Dokumenty wymagane do ztozenia oferty oraz w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw
a) Formularz ofertowy (Zat. nr 2).

b) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zat. nr 3).

c) Oswiadczenie Oferenta o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (Zat. nr 4)

d) Poswiadczenia nalezytego wykonania, referencje i inne dokumenty potwierdzajgce spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu.

VI. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy

1) W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny, ktéra bedzie podstawg
do wyboru jednej oferty sposréd Wykonawcéw spetniajgcych warunki okreslone w tresci
zapytania ofertowego.

2) Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryteria ceny i doswiadczenia z
uwzglednieniem nastepujgcych wag:

Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktow,

kryterium jakie moze otrzymaé oferta za
dane kryterium

Cena [C] 40% 40 punktéw

Doswiadczenie Wykonawcy | 10% 10 punktéw

(Dw]

Doswiadczenie 0s6b | 50% 50 punktéw

skierowanych do realizacji

zamowienia [D]




3) Zasady oceny kryterium "Cena" [C].

W przypadku tego kryterium, oferta najtarisza brutto sposrdd ofert nieodrzuconych otrzyma
35pkt, oferty drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktow (wedtug wzoru: 35 punktéw x
najnizsza cena brutto sposrdd ofert nieodrzuconych/cena brutto badanej oferty).

4) Zasady oceny kryterium "Doswiadczenie wykonawcy" [Dw].

W przypadku tego kryterium, co najmniej 5 — letnie doswiadczenie w ttumaczeniu symultanicznym
konferencji jest warunkiem koniecznym udziatu w postepowaniu. Za kazdy dodatkowy rok
doswiadczenia wykonawca uzyska 5 punktéw wedtug wzoru:

6 lat i wiecej — 2 pkt

7 lat i wiecej — 4 pkt

8 lat i wiecej — 6 pkt

9 lat i wiecej — 8 pkt

10 lat i wiecej — 10 pkt.

5) Zasady oceny kryterium "Doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji zamdéwienia" [D].

Zasady oceny kryterium "Doswiadczenie oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia” (D).
W przypadku tego kryterium oceniane bedzie doswiadczenie oséb wskazanych do realizacji
zamoéwienia — ttumaczy dedykowanych do realizacji zamodwienia, ktdrymi dysponuje Wykonawca:

Doswiadczenie ttumacza

Opis podkryterium Punktacja
Doswiadczenie w pracy dla za dokonanie co najmniej 2 | O pkt — brak doswiadczenia
instytucji europejskich lub ttumaczen symultanicznych | 10 pkt - wykazane
miedzynarodowych lub przez kazdego z co najmniej 3 | doswiadczenie
miedzynarodowych organizacji | ttumaczy

pozarzadowych

Doswiadczenia w ttumaczeniu | za dokonanie co najmniej 2 | 0 pkt — brak doswiadczenia

na konferencjach o takich ttumaczen z danego sektora | 10 pkt - wykazane
tematach jak): sektor przez kazdego z co najmniej 3 | doswiadczenie

energetyki lub gornictwo lub ttumaczy

zmiana klimatu lub ekonomia

lub ekologia

Doswiadczenie w ttumaczeniu | za ttumaczenie wydarzenia o | 0 pkt — brak doswiadczenia
zagadnienia Sprawiedliwej tej tematyce przez co najmniej | 10 pkt - wykazane
Transformacji i terminologii z 3 ttumaczy doswiadczenie

nim zwigzanej




Doswiadczenie w ttumaczeniu
w trakcie wizyt studyjnych na
Gérnym Slasku

za tlumaczenie co najmniej
trzech takich wizyt przez co
najmniej 3 ttumaczy

0 pkt — brak doswiadczenia
10 pkt - wykazane
doswiadczenie

Doswiadczenie koordynatora
tlumaczy

Opis podkryterium

Punktacja

Doswiadczenie w organizacji
wideokonferencji z ttumaczami
symultanicznymi i zapewniania
wszystkich funkcji
umozliwiajgcych udziat
zaréwno ttumaczy jak i gosci
konferencji przy uzyciu
platformy ZOOM

Przeprowadzenie przynajmniej
dwéch  wideokonferencji  z
wykorzystaniem Platformy
Z0O0OM i jej funkcjonalnosci
(tacznie z dedykowanymi do
zarzadzania kanatami
jezykowymi), wirtualnych pokoi
(break-out session)

0 pkt — brak doswiadczenia
10 pkt - wykazane
doswiadczenie

Wykonawcy podadzg w.w. informacje w celu oceny tego kryterium w Formularzu Ofertowym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowej rozmowy kwalifikacyjnej z
osobami, doswiadczenie ktérych bedzie oceniane w ramach kryteriéw oceny ofert, w szczegdlnosci w
celu doprecyzowania posiadanego doswiadczenia.

5) Ostateczna ocena punktowa oferty.
Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt.

6) Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢é opracowania na podstawie wskazanych wyzej kryteridow listy
rankingowej wykonawcdw, maksimum 3, ktérych zaprosi do negocjacji.

Przedmiotem negocjacji beda:

e proponowany zakres zamoéwienia
e sprzet dedykowany do realizacji zaméwienia
e cena

W wyniku przeprowadzonych negocjacji Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktéry zaoferuje
najkorzystniejszy bilans ceny i kosztu w stosunku do przedmiotu zamowienia to jest przedstawi
najkorzystniejszy, najszerszy zakres zamodwienia w stosunku do zaproponowanej ceny.

VII. Sposdb i termin ztozenia ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres e -mail: office@dabska.legal w terminie do dnia
18 sierpnia 2020 r. do godziny 10:00.

Wiadomos¢ wraz z ofertg musi zawierac oznaczenie: ,OFERTA - TEUMACZENIA”

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyki polskim i musi byé podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

VIIl. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.


mailto:office@dabska.legal

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Marta Anczewska

Koordynatorka projektu Regions and Municipalities beyond Coal w Polsce
mob: +48 605 058 293 | manczewska@wwf.pl

IX. Uwagi koricowe

1. Zamawiajgcy poinformuje na zyczenie Wykonawcy o wynikach postepowania, natomiast
z wybranym Wykonawcg zostanie ustalony termin podpisania Umowy.

2. Termin zwigzania ofertg to 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W
przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

X. Zmiany umowy

Zamawiajgcy zawsze z Wykonawcg umowe na warunkach okreslonych w zatgczniku nr 8 — Istotne
postanowienia umowy.

Xl. Zataczniki do zapytania ofertowego
Zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego sg nastepujgce wzory:

Oznaczenie zatacznika Nazwa Zatacznika

Zatgeznik nr 1 Wzér formularza ofertowego

Zatqgcznik nr 2 Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatqcznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Zatqgcznik nr 4 Klauzula informacyjna RODO

Zatqcznik nr 5 Zobowigzanie do przestrzegania Polityki WWF International dotyczacej zapobiegania
naduzyciom i korupcji oraz prowadzenia dochodzen w sprawach o naduzycia i korupcje

Zatqcznik nr 6 Opis przedmiotu zamdwienia

Zatqcznik nr 7 Oswiadczenie o braku przynaleznosci do grupy kapitatowej

Zatgcznik nr 8 Istotne postanowienia umowy

Projekt jest czescig Europejskiej Inicjatywy Klimatycznej (EUKI) Niemieckiego Federalnego Ministerstwa Srodowiska, Ochrony
Przyrody i Bezpieczeristwa Reaktoréw Atomowych (BMU). Nadrzednym celem Europejskiej Inicjatywy Klimatycznej jest
wspieranie wspotpracy w ramach Unii Europejskiej (UE) na rzecz ochrony klimatu i ograniczenia emisji gazéw cieplarnianych.
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